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1. Управление аккаунтами и пользователями 

Доступ к Jay CoPilot и разграничение его функциональности у различных 

аккаунтов регулируется через компонент AccountsAdmin. 

Аккаунт — это группа проектов, к которой у пользователя есть доступ. 

Пользователи могут состоять в нескольких аккаунтах и быть в них 

владельцами или приглашенными пользователями. 

Чтобы управлять аккаунтами и пользователями, авторизуйтесь в веб-

интерфейсе AccountsAdmin как суперадминистратор. 

1.1. Аккаунты 

В разделе «Аккаунты» вы можете: 

• Создать новый аккаунт. 

• Перейти в управление аккаунтом по кнопке «Тариф». 

• Отредактировать аккаунт по кнопке «Изменить». 

1.1.1. Создание аккаунта 

1. В правом верхнем углу выберите «Добавить аккаунт». 

2. На вкладке «Свойства» заполните поля: 

2.1. «Название» 

2.2. «Описание» 

2.3. «Владелец» — логин пользователя, который будет владельцем 

аккаунта. 

3. Активируйте или деактивируйте опцию «Аккаунт по умолчанию». Если эта 

опция активна, пользователь сможет войти только в этот аккаунт. 

4. На вкладке «Проектные фичи» добавьте фичи для аккаунта. 

5. Нажмите «Создать аккаунт». 

1.1.2. Редактирование аккаунта 

Чтобы отредактировать аккаунт, выберите его и нажмите «Изменить». Здесь 

вы можете: 
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• Изменить данные аккаунта. 

• Активировать или деактивировать его через опцию «Действующий». 

• Установить статус «Подтвержден» для аккаунта. 

1.2. Пользователи 

В разделе «Пользователи» вы можете создать пользователей и 

отредактировать профили существующих. 

1.2.1. Создание пользователя 

1. В правом верхнем углу выберите «Добавить пользователя». 

2. Заполните его данные: email, имя и фамилия, телефон. 

3. Создайте и подтвердите пароль для входа в систему. 

4. Нажмите кнопку «Создать». 

1.2.2. Редактирование пользователя 

Чтобы отредактировать профиль пользователя, выберите его и нажмите 

«Изменить»: 

• На вкладке «Свойства» вы можете изменить личные данные 

пользователя и пароль и активировать или деактивировать профиль 

через опцию «Действующий». 

• На вкладке «Аккаунты» вы можете: 

o Выбрать основной аккаунт для пользователя в поле «Аккаунт по 

умолчанию». 

o Просмотреть аккаунты, которыми владеет пользователь, в поле 

«Владеет». 

2. Управление фичами 

Средством разграничения доступов являются фичи (англ. features) — 

специальные элементы конфигурации, которые включают или выключают 

доступ к определенным возможностям продуктов Conversational Cloud для 

конкретных аккаунтов. 
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Чтобы управлять проектными фичами: 

1. Авторизуйтесь в веб-интерфейсе AccountsAdmin как 

суперадминистратор. 

2. Перейдите на страницу «Аккаунты». 

3. В строке нужного аккаунта нажмите «Изменить». 

4. Включите или выключите необходимые фичи на вкладке «Проектные 

фичи». 

Фича Описание 

copilot_api_key_admin Включает доступ к функциональности управления API-

ключами в аккаунте. 

3. Управление настройками Jay CoPilot 

Пользователь, у которого есть роль администратора Jay CoPilot, может 

управлять основными настройками Jay CoPilot. Для управления настройками 

нужно перейти в раздел «Личный кабинет» Jay CoPilot. 

3.1. Пополнение баланса 

1. В разделе «Личный кабинет» → «Баланс токенов» нажмите кнопку 

«Пополнить». 

2. Выберите необходимое количество токенов и нажмите кнопку 

«Пополнить». 

3. Выполняйте инструкции платежного сервиса. 

3.1. Приглашение пользователей 

1. В разделе «Личный кабинет» → «Мой профиль» нажмите кнопку 

«Пригласить пользователей». 

2. В интерфейсе Conversational Cloud выберите роли, которые будут 

назначены приглашаемым пользователям. 

• COPILOT_ADMIN — роль администратора. Такому пользователю 

будут доступны действия, перечисленные в разделе «3. Управление 
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настройками Jay CoPilot» текущего документа, а также работа с 

непосредственными функциональными возможностями Jay CoPilot. 

• COPILOT_USER — роль пользователя. Такой пользователь сможет 

работать с непосредственными функциональными возможностями 

Jay CoPilot: приложениями, отправлять запросы по API при наличии 

API-ключа. Он не сможет видеть общий баланс токенов. 

3. Укажите email пользователей, которых вы хотите пригласить. 

4. Нажмите «Пригласить». 

Указанным пользователям будут отправлены приглашения. Информация о 

них будет доступна на вкладке «Приглашения». 

3.2. Выпуск API-ключей 

Для использования Jay CoPilot API требуется ключ доступа. Чтобы его 

выпустить: 

1. В разделе «Личный кабинет» → Jay Guard нажмите кнопку 

«Сгенерировать». 

2. Скопируйте и сохраните созданный ключ доступа. Впоследствии его 

необходимо будет использоваться для авторизации при отправке API-

запросов. 

 

 


